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asistanligi egitimi

ADANA/ Adana Haci Sabanci Organize
Sanayi Bdlgesi Mudurligu tarafindan, sa-
nayi ¢calisanlarinin ve sanayicilerin ihtiyag
duyduklar egitimlere bir yenisi daha ek-
lendi.

AOSB Kamu Kampusu'nde sanayicilerin
ve Ust duzey yoneticilerin sag kollari olan
"Yonetici Asistanlarina” yonelik egitim ve-
rildi.

Akademik Platform ig birligi ile duzenle-
nen egitim, AOSB Kamu Kamplsi'niin
toplanti salonunda gerceklestirildi. Tecri-
beli egitmen Melek Yesilli'nin konugmaci
olarak katildigi, sohbet havasinda gecen
ve iki gun siren egitimde katilimcilara,
Yonetici Asistanligina Giris”, * Yonetici
Asistaninin Yonetimsel Goérevleri”,” Yone-
tici Asistaninin Organizasyonel Gorev-
leri”,” Yonetici Asistaninin Telefonla
iletisimi”,” Yonetici Asistanligi ve iletisim”,
" YoOnetici Asistaninin Problem Cdzme Be-
cerisi ve Stres Yonetimi”,” Yonetici Asista-
ninin Zaman Yonetimi ve Planlama” ana
basliklar altinda, onlarca farkli konuda
sunum yapildi.

Melek Yesilli, sunumunda; “Ginimuz re-
kabetci global piyasa sartlari géz 6niine
alindiginda bir yoneticinin bagaril ola-

bilme sartlarinin en basinda yetkin ve do-
nanimli asistanlarla ¢alismak geldigi go-
rilmektedir” dedi.

Ust diizey yonetici asistanlarinin, sekre-
terlik bilgisinin 6tesinde olmasi gerektigini
belirten Melek Yesilli, sunlari kaydetti: *
“Ust diizey yonetici asistanlari, ydnetimin
fonksiyonlarini bilen ve gerektiginde yone-
ticinin denetleme yetkisi diginda yer alan
tim yonetim sureclerinde etkin rol Gstle-
nebilecek vasiflara sahip olmalidir.”

“Yonetim sanatlarin en eskisi, bilimlerin
en yenisidir” diyen Yesilli, ginimuz yone-
ticilerinin, yonetici asistanligi pozisyonu
icin alaninda tam profesyonel, donanimli,
iletisim yetenekleri gelismis uzman perso-
nellere ihtiyag duydugunu soyledi.

Meslek olarak ust dlizey yonetici asistan-
hgini segenlere bir cok konuda tavsiye-
lerde bulunan Yesilli, bu meslegin is
dinyasindaki gelismeler ve yeni yénetim
perspektifleri dogrultusunda kolay sahip
olunan bir statl olmaktan ¢iktigini ve stra-
tejik agidan oldukga énem arz eden bir
konuma yukseldigini kaydetti.

iki giin stiren egitimin sonunda katilimci-
lara “Yénetici Asistanhdi” sertifikasi verildi.
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